附件3：

合同（协议）办理审批表

合同编号：                                           年     月     日

	合同或协议名称
	

	合同（协议）订立单位
	甲方
	

	
	乙方
	

	合同（协议）内容摘要
	

	合同（协议）金额
	
	印章名称
	

	合同（协议）时效
	
	用印份数
	

	经办人
	经办部门意见
	国有资产管理处

审核意见
	分管领导意见

	签名：

时间：
	签名：

时间：
	签名：

时间：
	签名：

时间：

	主要领导意见

     签名：                                         年      月     日


说明：1、《合同（协议）办理审批表》是办公室用印的依据，签署程序不完整的“审批单”不得在对外签署的合同（协议）上加盖公章。2、《合同（协议）办理审批表》作为对应合同（协议）的附件，与合同（协议）一并存档备查。3、金额超过五万元的合同（协议）需主要领导签字审批。

